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01 การเข้าสู�ระบบ
(https://saving.cddkhonkaen.net/login_saving.php)

1. เปิดเวบ็ไซต� https://saving.cddkhonkaen.net/login_saving.php
2.กรอกชื่อผู�ใช�งาน (Username) ทีไ่ด�รบัจากผู�ดแูลระบบ
3.กรอกรหัสผ่าน (Password) และตรวจสอบความถูกต้อง
4.  คลิก “เข�าสู�ระบบ” เพือ่เป�ดหน�าหลกั

ข้อควรระวงั: เกบ็รกัษาชือ่ผู�ใช�งานและรหสัผ�านเป�นความลบั ไม�เป�ดเผยแก�บคุคลอืน่
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02 หน้าหลกัและการค�นหาข�อมลู

1. ใช้เมนรูายงาน วเิคราะห�ข�อมลู แก�ป�จดัตัง้ หรอืขึน้ทะเบยีนกลุ�มใหม�
2.ตรวจสอบข้อมลูสรปุจาํนวนกลุ�ม สมาชกิ เงนิสจัจะสะสม และยอดปล�อยกู�
3.กำหนดป�งบประมาณ จงัหวดั อาํเภอ ตาํบล แล�วกดค�นหา
4.ใช้เครือ่งมอืท�ายแถวเพือ่บรหิารสมาชกิ แก�ไข คดัลอก/ยกยอด หรอืลบตามสทิธิ์

ข้อควรระวงั: ข�อมลูวเิคราะห�ขึน้อยู�กบัความครบถ�วนของข�อมลูทีบ่นัทกึในระบบ

2
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03 รายงานงบหน้าฐานข�อมลู

1. เข้าสู�เมนรูายงานงบหน�าฐานข�อมลู
2. เลือกป�งบประมาณแล�วคลกิ “ค�นหา”
3.กด “ออกรายงาน EXCEL” เมื่อต�องการส�งออกข�อมลู
4. เลื่อนตารางแนวนอนเพือ่ดขู�อมลูจาํนวนกลุ�ม ศกัยภาพ สมาชกิ และการเงนิ

ข้อควรระวงั: ข�อมลูวเิคราะห�ขึน้อยู�กบัความครบถ�วนของข�อมลูทีบ่นัทกึในระบบ

3
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04 วิเคราะห�ข�อมูลเชงิลกึ

1. เปิดหน�าวเิคราะห�ข�อมลูเชงิลกึ
2. เลือกป�งบประมาณและอาํเภอ จากนัน้คลกิ “วเิคราะห�ข�อมลู”
3.ตรวจสอบเงินสจัจะสะสม ยอดปล�อยกู� เงนิป�นผล และสวสัดกิาร
4.อ่านกราฟระดบัศกัยภาพและกราฟเปรยีบเทยีบระหว�างป�

ข้อควรระวงั: ข�อมลูวเิคราะห�ขึน้อยู�กบัความครบถ�วนของข�อมลูทีบ่นัทกึในระบบ
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05 กราฟและตารางเฝ้าระวงั

1.  อ่านกราฟ 10 อนัดบักลุ�มทีม่เีงนิสจัจะสะสมสงูสดุ
2.ตรวจสอบสัดส�วนการจ�ายสวสัดกิารสู�ชมุชน
3.ดูตารางกลุ�มต�นแบบด�านการป�นผลและสวสัดกิาร
4.ดูรายชือ่กลุ�มเฝ�าระวงัเพือ่ประกอบการตดิตามสนบัสนนุ

ข้อควรระวงั: กรอกป�ทีจ่ดัตัง้จรงิเป�น พ.ศ. 4 หลกั ไม�ใช�ป�งบประมาณ

5
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06 แก้ไขป�ทีจ่ดัตัง้กลุ�ม

1. เปิดเมน ู“แก�ป�จดัตัง้” เพือ่ตรวจสอบรายการป�ทีจ่ดัตัง้ผดิรปูแบบ
2. เลือกอาํเภอทีต่�องการปรบัปรงุ
3.ตรวจสอบชื่อกลุ�ม ป�งบประมาณ และค�าเดมิทีร่ะบบแสดง
4.กรอกปีทีจ่ดัตัง้จรงิเป�น พ.ศ. 4 หลกั และดาํเนนิการบนัทกึตามระบบ

ข้อควรระวงั: ตรวจสอบป�ทีจ่ดัตัง้กลุ�มจากหลกัฐานให�ถกูต�อง โดยระบเุป�นป� พ.ศ. 4 หลกั และไม�ใช�ป�งบประมาณแทนป�ทีจ่ดัตัง้”
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07 ขึ้นทะเบยีนกลุ�มใหม�และพกิดั GIS

1. เปิดแบบฟอร�มลงทะเบยีนกลุ�มออมทรพัย�ใหม�
2.กรอกปีงบประมาณ พืน้ที ่หมู�บ�าน หมู�ที ่ชือ่กลุ�ม และป�ทีจ่ดัตัง้
3.ค้นหาสถานทีห่รอืพกิดัจากช�องค�นหา/ละตจิดู/ลองจจิดู
4.คลิกตาํแหน�งบนแผนที ่หรอืใช�ตาํแหน�งป�จจบุนัเมือ่อยู�ทีต่ัง้จรงิ

ข้อควรระวงั: รกัษาความลบัข�อมลูส�วนบคุคลและเลขบญัชธีนาคารตามหลกั PDPA
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08 ประธานกลุ่ม สมาชกิ และการเงนิ

1.ค้นหาหรอืกรอกข�อมลูประธานกลุ�ม รวมถงึหมายเลขโทรศพัท�
2.บันทกึจาํนวนสมาชกิ คณะกรรมการ เงนิสจัจะสะสม เงนิกู� และข�อมลูบญัชี
3.ระบุวตัถปุระสงค�การกู�ยมื ข�อมลูทนุทีเ่ชือ่มโยง และกจิกรรมของกลุ�ม

ข้อควรระวงั: ตรวจสอบจาํนวนเงนิและเอกสารแนบก�อนบนัทกึ

8
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09 ปันผล สวสัดกิาร และเอกสารแนบ

1.บันทกึเงนิป�นผล เฉลีย่คนื ประกนัความเสีย่ง และรายการจดัสรรอืน่
2.ระบุประเภทสวสัดกิาร จาํนวนผู�ได�รบั และจาํนวนเงนิ
3. เลือกระดบัศกัยภาพและแนบไฟล�ประเมนิ/สมดุบญัชธีนาคาร
4.ตรวจสอบข้อมลูแล�วคลกิ “บนัทกึข�อมลูและไปทีร่ะบบบรหิารสมาชกิ”

ข้อควรระวงั: ตรวจสอบสถานะสมาชกิและยอดหนีใ้ห�ตรงกบัทะเบยีนและหลกัฐาน
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10 แฟ้มบรหิารสมาชิกและลกูหนีร้ายบคุคล

1.ตรวจสอบภาพรวมสมาชิก เงนิสจัจะสะสม ยอดกู� และหนีค้�างชาํระ
2.กรอกข้อมลูสมาชกิ เลขบญัช ีเงนิสจัจะ ยอดกู� อาชพี และสถานะ
3.บันทกึรายชือ่และตรวจสอบข�อมลูในตาราง พร�อมแก�ไขตามสทิธิ์

ข้อควรระวงั: ตรวจสอบป�ปลายทางและวธิยีกยอดก�อนยนืยนั
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11 การยกยอดไปปีงบประมาณใหม�

1.ตรวจสอบชื่อกลุ�มและข�อมลูป�งบประมาณต�นทาง
2. เลือกป�งบประมาณปลายทางทีต่�องการยกยอด
3.เลือกรปูแบบยกยอดสมาชกิและเงนิกู�ให�ตรงกบัข�อเทจ็จรงิ
4.ตรวจสอบความถูกต�องแล�วคลกิ “ยนืยนัการยกยอด”

ข้อควรระวงั: ตรวจสอบความครบถ�วนก�อนใช�ข�อมลูรายงานอย�างเป�นทางการ

11

4

จัดทำโดย  
กลุ่มงานสารสนเทศการพฒันาชุมชน สาํนกังานพฒันาชุมชนจังหวดัขอนแก�น
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